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Enunciado 

Tendo por base o documento “Texto_base.txt” proceda às formatações abaixo indicadas, num novo 

documento do MS-Word, de forma a conseguir um resultado semelhante ao do documento 

“Tecnologias_Versao_Final.pdf”. 

Atenção 

No final deverá enviar a sua resolução para renatomorais@netcabo.pt 

1. Configuração de páginas 

 Margem superior e inferior: 2,5 cm.   Margem direita e esquerda: 2,5 cm. 

2. Capa / Folha de Rosto (sem cabeçalho e sem rodapé) 

 Modelo: Grid; Texto / Conteúdo: conforme documento final, mantendo o tipo e tamanho da 

letra do respetivo modelo. 

3. Títulos e Subtítulos 

 Títulos (Heading1): Tipo de letra = “Palatino Linotype”; tamanho= 14; cor=azul escuro á 

escolha; numeração automática; 

 Subtítulo (Heading2): Tipo de letra = “Palatino Linotype”; tamanho= 12; cor=azul igual aos 

títulos; numeração automática. 

4. Texto e Formatações 

Tendo por base o documento modelo “Tecnologias_Versao_Final.pdf” realize as seguintes 

operações: 

 O estilo normal a aplicar no corpo do documento deverá apresentar a seguinte formatação: 

o Fonte: Palatino Linotype; Tamanho 12; Espaçamento entre linhas 1,5 linhas;  

o Espaçamento entre parágrafos 6 pontos antes e 6 pontos depois;  

o Alinhamento de texto justificado. 

 No corpo de texto insira as ilustrações 1 e 2 nos locais identificados, inserindo sempre a 

respetiva legenda; 

 Página 3 e 7 – notas de rodapé conforme modelo; 

 Página nrº 9 – título wordart; texto em 2 colunas; sombreado e marcas, tabela e campo de 

formulário. 
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5. Cabeçalho e Rodapé 

Com exceção da página da capa, crie cabeçalhos e rodapés idênticos ao modelo disponibilizado. 

6. Índice Geral 

Insira uma nova página entre a capa e o ponto “1. Tecnologias Emergentes” do documento e insira 

de forma automática o índice de conteúdos. 

7. Índice de Figuras 

Insira nova página a seguir ao índice de conteúdos e insira de forma automática o índice de 

ilustrações. 

8. Bibliografia 

Página nrº 10 – Bibliografia inserida de forma automática (a informação necessária à elaboração das 

fontes encontra-se no final do documento base disponibilizado). 


